HINDAMISKOMISJONI TÖÖKORD
JA HINDAMISE KORRALDAMISE JUHEND
1. ÜLDSÄTTED 
1.1. Käesolev kord sätestab hindamiskomisjoni töökorra ja hindamise korraldamise.
1.2. Kutsekomisjon määrab hindamiskomisjoni iga erioskuse jaoks eraldi ja üheks hooajaks.

1.3. Hindamiskomisjoni liikmed peavad olema sobivate isikuomaduste ja hoiakutega ning tegutsema erapooletult.

1.4. Hindamiskomisjoni töö eesmärgiks on konservaatori kutse taotleja ja taastõendaja oskuste, teadmiste, kogemuste ja hoiakute vastavuse hindamine Konservaator III, IV ja V kutsestandardile.

1.5. Hindamiskomisjon juhindub oma töös Kutseseadusest, kultuuripärandi konserveerimise valdkonna kutse andmise korrast, kutsekomisjoni otsustest, käesolevast korrast ja teistest kutse andmist reguleerivatest õigusaktidest.
1.6. Kutse kompetentsuse hindamise (edaspidi kutseeksami) vormideks on töökohal jälgimine, kirjalik test ning vestlus koos tööde albumi kaitsmisega. 
2. HINDAMISKOMISJONI TÖÖKORD

2.1. Hindamiskomisjoni töövormiks on kutseeksam.

2.2. Hindamiskomisjon koguneb hindamisprotseduurist tulenevalt kas korraliselt või erakorraliselt hindamiskomisjoni esimehe või vajadusel kutsekomisjoni esimehe kutsel. Vastavasisuline teade saadetakse igale liikmele vähemalt 7 päeva enne hindamist.
2.3. Kutseeksamit juhib hindamiskomisjoni esimees või tema äraolekul kutsekomisjoni poolt määratud esindaja.

2.4. Hindamiskomisjoni otsused võetakse vastu lihthäälteenamusega. Häälte võrdsel jaotumisel on otsustamisõigus komisjoni esimehel.

2.5. Hindamiskomisjon koostab kutseeksami tulemuste kohta eksamiprotokolli (lisa 3), mis esitatakse kutsekomisjonile 5 päeva jooksul pärast hindamist. Hindamislehed on eksamiprotokolli lisad. Protokollile kirjutavad alla kõik osalenud hindamiskomisjoni liikmed.
2.6. Hindamiskomisjonil on õigus teha kutsekomisjonile ettepanekuid pärast kutseeksamit.
2.7. Hindamiskomisjon tagab hindamise käigus saadud avaldamisele mittekuuluva teabe kaitstuse.

3. HINDAMISE KORRALDAMINE
3.1. Kutseeksamile lubatakse eelnevalt registreerunud isikud vastavalt kutsekomisjoni otsusele. 

3.2. Kutseeksamile lubatu esitab kehtiva isikut tõendava dokumendi (pass, juhiluba või ID kaart).

3.3. Kutseeksami keeleks on eesti keel.

3.4. Testi ja vestluse ajal on eksamiruumis lubatud viibida ainult vahetult hindamisega seotud isikutel.

3.5. Testi ja vestluse ajal on taotlejal eksamiruumis lubatud kasutada ainult hindamiskomisjoni poolt antud materjale. 
3.6. Testi ja vestluse ajal on taotlejal eksamiruumis keelatud:

3.6.1. kõrvalise abi kasutamine;

3.6.2. kutseeksamiga seonduvate materjalide ruumist väljaviimine;

3.6.3. mobiiltelefonide kasutamine;

3.6.4. teisi taotlejaid või komisjoni liikmeid häiriv käitumine.

3.7. Hindamiskomisjoni liikmetel on õigus eemaldada kutseeksamilt osaleja, kes häirib eksami läbiviimist või kasutab lubamatuid abivahendeid.

3.8. Testi küsimused ja vastused peavad olema hindamiskomisjoni liikmetel teada hiljemalt eksami toimumise ajaks. Hindamiskomisjoni liikmed kohustuvad hoidma küsimused ja vastused saladuses.

4. KUTSEEKSAMI VORMID

4.1. Töökohal jälgimine

4.1.1. Töökohal jälgimist teostavad kutsekomisjoni poolt määratud kaks sõltumatut eksperti. 
4.1.2. Töökohal jälgimine viiakse läbi kokkulepitud ajal, kuid mitte hiljem kui 7 päeva  enne kirjalikku testi.

4.1.3. Töökohal jälgimise hindamiskriteeriumid on kirjas „Töökohal jälgimise hindamisleht. Nõuanded eksperdile“.

4.1.4. Jälgimine kestab mitte rohkem kui 7 tundi. Jälgimiseks ettenähtud aja võib taotlejaga kokkulepitult jagada erinevatele päevadele.

4.1.5. Ekspert täidab iga kutsetaotleja  kohta hindamislehe (lisa 1).

4.1.6. Eksperdid peavad esitama täidetud hindamislehed hindamiskomisjonile hiljemalt  kolme (3) päeva jooksul pärast töökohal jälgimist.

4.1.7. Sõltumata ekspertide poolt töökohal jälgimisel antud hinnangust lubatakse taotleja edasi kirjalikule testile.
4.2. Töökohal jälgimine koos vestluse ja albumi kaitsmisega

4.2.1. Töökohal jälgimine koos vestluse ja albumi kaitsmisega on taastõendamise hindamisvorm, mida teostab hindamiskomisjon taastõendaja töökohal.

4.2.2. Hindamine viiakse läbi kokkulepitud ajal ja kestab mitte rohkem kui 7 tundi.

4.2.3. Hindamisel täidetakse iga taastõendaja kohta töökohal jälgimise hindamisleht (lisa 1) ja vestluse ja tööde albumi hindamisleht (lisad 2a, 2b ja 2c).

4.3. Kirjalik test
4.3.1. Testi küsimused (30) jagunevad järgmiselt:

4.3.2. üldteadmised ja -oskused, mis moodustavad 33% kõikide küsimuste mahust (10 küsimust);
4.3.3. põhiteadmised ja -oskused, mis moodustavad 67% kõikide küsimuste mahust (20 küsimust).
4.3.4. Testi sooritamiseks on aega 60 minutit.

4.3.5. Test on 3-4 valikvastusega igale küsimusele ja taotlejal tuleb märkida õige(d) vastus(ed), (õigeid vastuseid on vähemalt 1, kuid mitte rohkem kui 2).

4.3.6. Iga küsimuse eest, sõltumata sellest, kui palju see sisaldab õigeid valikuid, võib saada kuni 1 punkti. Punktide jagamine toimub järgnevalt:

4.3.7. Märgitud on kõik õiged valikud


1 punkt

4.3.8. Märgitud on vähemalt 50% õigetest valikutest
0,5 punkti

4.3.9. Märgitud on vale valik



0 punkti

4.3.10. Kirjalik test loetakse sooritatuks, kui õieti on vastatud vähemalt 75% küsimustest.
4.3.11. Testi tulemused antakse hindamiskomisjoni poolt kutse taotlejale personaalselt teada vestluse lõpus.
4.3.12. Kutsetaotlemisel töökohal jälgimisel negatiivse tulemuse saamisel ja kirjaliku testi mittesooritamisel loetakse eksam mittesooritatuks.

4.3.13. Töökohal jälgimisel positiivse tulemuse saamisel ja kirjaliku testi mittesooritamisel lubatakse taotleja vestlusele ja tööde albumi kaitsmisele. Vestluse läbimisel määrab kutsekomisjon kirjaliku testi (kordustesti) tegemiseks uue aja. 

4.3.14. Kutse antakse, kui kordustest on positiivselt sooritatud. Kordustesti mittesooritamisel loetakse hindamine mittesooritatuks. 

4.3.15. Enne kordustesti tegemist tasub taotleja poole (50%) kutse andmise tasust.

4.4. Vestlus ja tööde albumi kaitsmine
4.4.1. Vestluse ajagraafik koostatakse pärast testi nimede tähestikulises järjekorras.
4.4.2. Vestlus põhineb taotleja spetsialiseerumisega seotud erioskustel ja –teadmistel ning tööde albumi kaitsmisel.

4.4.3. Vestlus kestab maksimaalselt 45 minutit.

4.4.4. Vestluse ja tööde albumi hindamise kriteeriumid on kirjas hindamislehel (lisad 2a, 2b ja 2c).
